㈱トラウム　派遣スタッフ向けチェックリスト
記入年月日　     年
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　氏名：
次に記した文章を読み、了承したものに☑をつけてください。
 FORMCHECKBOX 
　当社の個人情報保護方針を確認いたしました。
 FORMCHECKBOX 
　当社の個人情報保護体制、個人情報管理責任者、苦情相談窓口責任者、部門責任者を確認いたしました。
 FORMCHECKBOX 
　守秘義務誓約書は、当社との派遣契約終了後も効力が継続することを確認いたしました。
 FORMCHECKBOX 
　個人情報を故意または過失で漏えいすると、会社の信用が失墜し、売り上げ減少や取引停止など多大な影響が出ることを確認いたしました。
 FORMCHECKBOX 
　業務上で知った個人情報については、当社および派遣先企業のルールに沿って慎重に取り扱います。
個人情報の取り扱いについて
 FORMCHECKBOX 
　紙資料はバインダーに綴じ、所定のキャビネットに保管する点、確認いたしました。
 FORMCHECKBOX 
　不要となった紙資料は、シュレッダー処理する点、確認いたしました。
 FORMCHECKBOX 
　業務で使うパソコンには、委託先のルールに沿ってログインパスワード設定、パスワード付スクリーンセイバーを設定することを確認いたしました。
 FORMCHECKBOX 
　社内のパソコンには個人的なデータをインストールしないことを確認いたしました。
 FORMCHECKBOX 
　社内のパソコンには業務に不要なソフトをインストールしないことを確認いたしました。
 FORMCHECKBOX 
　社内の個人情報データを許可なしに持ち出さない点について確認いたしました。
 FORMCHECKBOX 
　個人情報が含まれているファイルをメール送付する際には、ファイルにパスワード設定し、パスワードは別途相手に連絡する点について確認いたしました。
 FORMCHECKBOX 
　派遣先企業やその取引先企業へ訪問する際には、訪問先のルールに沿って入退室名簿・来客名簿を記入する点について確認いたしました。
